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CURSO DE ESPECIALIZAGAO

CONTRATACAO PUBLICA NAS AUTARQUIAS
LOCAIS | FORMACAO E MENTORIA

OBIJETIVOS

O curso de Especializacdo “Contratacao Publica nas Autarquias Locais” tem como principal objetivo aumentar
o nivel de especializacdo e de desempenho das equipas de Contratacdo Publica das Autarquias Locais,
dotando-os de conhecimentos essenciais para o desempenho das suas func¢des. Tendo em conta a
necessidade de promocdo e desenvolvimento de competéncias dos profissionais que trabalham na area das
compras publicas, foi desenvolvido o presente curso, constituido por 5 mddulos de especializagdo em
compras publicas.

Este curso poderad incluir, ainda, 10 horas de consultoria personalizada, online, com um consultor especialista
na drea da Contratacdo Publica, que ira auxiliar as entidades adjudicantes com os seus procedimentos.

DESTINATARIOS

Dirigentes, Técnicos Superiores e Assistentes Técnicos que trabalhem na drea da Contratagdo Publica,
nas Administracdo Publica Local.

MODULOS

Procedimentos de Contratagao Publica
Analise, Avaliacdo de Propostas e Adjudicacdo
Contratacdo Eletronica

A Execucao e Gestao do Contrato

Regime Geral de Prote¢do de Dados
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Mentoria Personalizada

DURACAO

36 horas + 10 horas de mentoria (opcional)

CRONOGRAMA

De 19 de novembro a 17 de dezembro

Avenida da Liberdade, n2374, S/L Esq.

4710-250 Braga

T.+351 253 137 350 ENTIDADE
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PRECO
275€ (valor isento de IVA)
A mentoria personalizada tem um custo adicional de 250€ + IVA.

INSCRICOES E INFORMACOES

E. formacao@apcontratospublicos.pt

POLITICA DE DESISTENCIAS E SUBSTITUICAO DE FORMANDOS

A APCP aceita o cancelamento de inscri¢Ges até cinco dias Uteis, antes do inicio da acdo de formacao,
reembolsando a totalidade do valor pago.

As anulacGes de inscri¢Ges verificadas, posteriormente, dardo origem ao pagamento da totalidade da
acao de formagao.

Sdo permitidas as substituicdes de formandos, devendo ser comunicado a APCP, até, 24h antes do inicio
da formagao.

As acOes de formacdo promovidas da APCP tém um limite de inscricdes, pelo que os pagamentos
referidos sdo devidos em compensagao das despesas administrativas efetuadas e prejuizos sofridos por
cancelamento de ultima hora.

Para mais informagdes consulte o nosso Regulamento Interno disponivel em

www.apcontratospublicos.pt.
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MODULO 1
PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO PUBLICA

OBIJETIVOS
Dotar os formandos de conhecimentos e competéncias que lhes permitam preparar um procedimento
de contratacdo publica.

DESTINATARIOS
Dirigentes, Técnicos Superiores e Assistentes Técnicos que trabalhem na drea da Contratac¢do Publica,
nas Administracdo Publica Local.

PROGRAMA / CONTEUDOS PROGRAMATICOS
1. Contratacdo Publica: da teoria a pratica
a. Ambito de Aplicacdo
Planeamento, ldentificacdo e Agregacao de Necessidades
Informacdo Interna e Consulta Preliminar
Tipos de Procedimentos
Critério de Escolha do Tipo de Procedimento
Decisdo de Contratar
Pecas do Procedimento
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Regras Comuns da Tramitagcdo

Regras de Participacdo, os Impedimentos e o Regime da sua Relevacdo
Conceito de proposta

—
.

DURAGAO
16 horas

CRONOGRAMA
19, 21, 26 e 28 de novembro, das 14h00 as 18h00

FORMADORA

Marta Oliveira — Licenciada em Direito e Especialista na Area da Contratacdo Publica.
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MODULO 2
ANALISE, AVALIACAO DE PROPOSTASE ADJUDICACAO

OBIJETIVOS

Dotar os formandos de conhecimentos sobre as principais altera¢des introduzidas pelo DL 78/2022, no
gue concerne a analise e avaliacao de propostas e adjudicacdo. Apresentar metodologias de elaboracao
dos modelos de avaliacdo de propostas.

DESTINATARIOS
Dirigentes, Técnicos Superiores e Assistentes Técnicos que trabalhem na drea da Contratacdo Publica,
nas Administracdo Publica Local.

PROGRAMA / CONTEUDOS PROGRAMATICOS

1. Adiferenca entre analise e avaliacdo de propostas
2. Aanalise de aspetos materiais, formais e de legitimidade das propostas
3. Esclarecimentos e suprimentos das propostas
4. As causas de exclusdao das propostas
a. Causas materiais (exemplos praticos)
b. Causas formais (exemplos praticos)
5. A definicdo do critério para a escolha da proposta economicamente mais vantajosa
a. Modalidade multifator
b. Modalidade monofator
Exemplos de fatores e subfactores de avaliagdo das propostas
Adjudicagao por valor superior ao prego base
Avaliagcdo de propostas versus avaliagdo de candidatos
. O dever de adjudicagao e as causas de ndo adjudicagao
10. Adjudicacao
a. Processo de Adjudicacao
b. Habilitacdo do Adjudicatario
c. Caucao
d. Celebragdo do Contrato
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DURAGAO

4 horas

CRONOGRAMA
03 de dezembro, das 14h00 as 18h00

FORMADOR

Pedro Teixeira — Possui cerca de 23 anos de experiéncia na area juridica, em concreto no
desenvolvimento de trabalho em Autarquias Locais, os ultimos 8 anos no sentido da especializa¢cdo na
area da contratagdo publica, tendo assumido entre 2018 e 2023 as fungdes de Diretor do Departamento
de Apoio a Contratacdo e as Entidades Participadas no Municipio do Porto. Possui duas pds-graduagdes
e um mestrado.
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MODULO 3
CONTRATACAO ELETRONICA

OBIJETIVOS
Dotar os formandos de conhecimentos sobre na area da contratacdo eletrénica, nomeadamente, a
utilizacdo de plataformas, autenticacdo e certificacdo digital, faturacdo eletrénica e Portal Base.

DESTINATARIOS
Dirigentes, Técnicos Superiores e Assistentes Técnicos que trabalhem na drea da Contratacdo Publica,

nas Administracdo Publica Local.

PROGRAMA / CONTEUDOS PROGRAMATICOS

1. Plataformas Eletrénicas (3h)

a. Plataformas eletrdnicas de contratacdo publica — Lei n.2 96/2015
Operadores econémicos no mercado
Especificidades da contratacdo eletrénica
Mapas de artigos e quantidades
Gestdo de fornecedores

f. Demonstracdo pratica
2. Autenticacdo e Certificacdo digital (1h)

a. Certificados digitais

b. Assinatura digital

c. Selos temporais
3. Portal Base (4h)

a. Relatdrio de formagdo de contrato

b. Relatério de execugdo do contrato

c. Registo e controlo de dados

d. Gestdo de artigos e faturas
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DURAGAO
8 horas

CRONOGRAMA
05 e 10 de dezembro, das 14h00 as 18h00

FORMADORES
Nuno Silva — Formador e Consultor Especialista na area
Sénia Bastos - Técnica no IMPIC, na equipa de Gestdo do Portal BASE
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MODULO 4
A EXECUCAO E GESTAO DO CONTRATO

OBIJETIVOS

Dotar os formandos de conhecimentos sobre a execucdo do contrato e as consequéncias legais inerente
ao incumprimento do contrato.

DESTINATARIOS
Dirigentes, Técnicos Superiores e Assistentes Técnicos que trabalhem na drea da Contratacdo Publica,
nas Administracdo Publica Local.

PROGRAMA / CONTEUDOS PROGRAMATICOS

1. Contratos Publicos
a. Modificacdo do contrato
b. Incumprimento do contrato
c. Extincdo do contrato
2. O Gestor do Contrato
a. Antecedentes
Exigéncia
Responsabilidades
Objetivos
Fungdes
Perfil
Designagao
Self-Regulation
i. Medidas corretivas
3. Incumprimento do Contrato
a. Consequéncia legais: resolucdo; resolucdo sancionatodria, aplicagdo de penalidades
contratuais.
4. Extingdo do contrato
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DURACAO
4 horas

CRONOGRAMA
11 de dezembro, das 14h00 as 18h00

FORMADOR

Pedro Teixeira — Possui cerca de 23 anos de experiéncia na area juridica, em concreto no
desenvolvimento de trabalho em Autarquias Locais, os ultimos 8 anos no sentido da especializa¢cdo na
area da contratagdo publica, tendo assumido entre 2018 e 2023 as fungdes de Diretor do Departamento
de Apoio a Contratagao e as Entidades Participadas no Municipio do Porto.Possui duas pds-graduacgdes
e um mestrado. E atualmente formador e consultor na drea da Contratacdo Publica.
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MODULO 5
REGIME GERAL DE PROTECAO DE DADOS

OBIJETIVOS

Este curso tem como objetivo dotar os formandos de conhecimento sobre as exigéncias da
implementacao do RGPD, em particular, na area da Contratacdo Publica.

DESTINATARIOS

Dirigentes, Técnicos Superiores e Assistentes Técnicos que trabalhem na drea da Contratacao Publica,

nas Administracdo Publica Local.

PROGRAMA / CONTEUDOS PROGRAMATICOS
1. Enquadramento legal
2. O RGPD e a contratacdo publica eletrénica
3. O RGPD na Contratagdo Publica
a. Aplicacdo no tempo
b. Aplicacdo a formacao contratual
c. Aplicacdo a execucdo contratual
d. Boas praticas para garantir a conformidade com o RGPD
4. O Encarregado de Prote¢do de Dados na Contratagdo Publica

DURAGAO
4 horas

CRONOGRAMA
17 de dezembro, das 14h00 as 18h00

FORMADOR

André Oliveira — Formador e Consultor nas seguintes areas: Regulamento Geral da Protecdo de Dados

(RGPD) e Contratacgdo Publica
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MODULO 6
MENTORIA PERSONALIZADA

OBIJETIVOS

A mentoria personalizada tem como objetivo auxiliar o/a formando/a a otimizar os seus procedimentos
de contratacdo publica, garantindo a conformidade legal, a eficiéncia e transparéncia. Neste sentido, o
que se pretende é apoiar o/a formando/a nas varias fases da contrata¢do publica, desde a escolha do
procedimento até a contratacdo do procedimento e, posteriormente, na execu¢do do contrato, tendo
como base a andlise de casos reais da entidade adjudicante onde o formando desenvolve atividade.

A MENTORIA PERSONALIZADA VISA:
= Apoiar o formando, esclarecendo duvidas relacionadas com a Contratacdo Publica
=  Esclarecimento de duvidas durante a fase de elaboracdo das pecas de procedimento,
considerando os casos reais da Entidade Adjudicante onde o formando desenvolve atividade
= Apoio na fase de andlise e avaliacdo de propostas, orientando o/a formando/a e esclarecendo
duvidas sobre a elaboracdo dos relatérios preliminares e final.
=  Apoio na elaboracdo de matrizes de avaliacdo

MODO DE EXECUCAO
A participacdo na mentoria personalizada é exclusiva para o/a formando/a.
O formato da mentoria é remoto/online.

DURAGAO
10 horas

CRONOGRAMA

A definir, no final do médulo 5, de acordo com a disponibilidade do/a consultor/a e do/a formando/a
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