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UFCD 0618 - AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS
E SERVICOS | 62 EDICAO

OBIJETIVOS

Sistematizar procedimentos inerentes a aquisicdo de equipamentos e servicos.

DESTINATARIOS

= Ativos empregados e desempregados, com idade igual ou superior a 18 anos, que pretendam
melhorar as suas competéncias em dominios de ambito geral ou especifico de uma profissao.

= S3o admitidos, excecionalmente, jovens com idade inferior a 18 anos, desde que se encontrem
comprovadamente inseridos no mercado de trabalho ou quando estejam em causa publicos
especificos que se encontrem em situacdo de particular vulnerabilidade social.

* E atribuida prioridade a adultos que tenham uma habilitacdo inferior ao 12.2 ano de

escolaridade ou que possuam a mesma sem uma gqualificacdo profissional associada, de nivel
<3.

PROGRAMA / CONTEUDOS PROGRAMATICOS

1. Diagnostico de necessidades de equipamentos e servigos
a. Levantamento das necessidades da empresa em termos de equipamentos e servigos
2. Fatores relevantes na decisdao de compra de equipamentos e servigos
a. Custo / Rentabilidade
b. Garantias e contratos de manutencao
c. Gestdo econdmica da aquisicdo de servigos
3. Processo de aquisicdo
a. Fases e operagdes
b. Intervenientes
c. Conceito e preparagao do processo
4. Fases do processo de aquisicdo
a. Consulta ao mercado
Recepc¢ao das respostas
Analise
Adjudicacao

P 20T

Coordenagdo do processo
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DURACAO
25 horas

CRONOGRAMA

28 de novembro, das 09h00 as 13h00
03, 04, 05, 09, 10 e 12 de dezembro, das 09h30 as 13h00

FORMA DE ORGANIZACAO

A formacdo sera realizada totalmente online, através de sessdes sincronas disponibilizadas via Zoom.
Os formandos terdo acesso a plataforma de formacdo da APCP onde serdo disponibilizados todos os
conteudos/materiais utilizados na formacgdo. Requisitos técnicos: acesso a internet e a computador
com camara e microfone.

FORMADOR

Marta Coutinho - Licenciada em direito, Pds-Graduada em Contratacdo Publica com experiéncia
profissional em Auditorias a Contratacdo Publica em projetos de Formacgdo Financiados

INSCRICOES E INFORMACOES

Para efetuar a inscricdo deverd preencher o Formulario de Inscricdo e enviar para o email
formacao@apcontratospublicos.pt a seguinte documentacao:

1. Comprovativo da situagéo face ao emprego (ex: declaragdo da Entidade Empregadora, recibo de vencimento do
més anterior, declaragdo do IEFP, etc...)

2. Declaragﬁo comprovativa do Horario de Trabalho (modelo a fornecer pela APCP) — aplicdvel apenas para os
formandos que vao frequentar a formagdo em horario pos laboral

3. Contrato de Formagao (modelo a fornecer pela APCP)
Certificado de HabilitagGes
5. Comprovativo de IBAN com a identificagdo do titular da conta — aplicavel apenas para os formandos que

vdo frequentar a formagdo em horério pds-laboral e para desempregados

6. Com provativo de morada (Portal das Finangas, Seguranca Social Direta ou Declaragdo da Junta de Freguesia)

7. Declaragdo Iniciativa Individual (modelo a fornecer pela APCP)

POLITICA DE DESISTENCIAS E SUBSTITUICAO DE FORMANDOS

A APCP aceita o cancelamento de inscri¢Oes até cinco dias Uteis, antes do inicio da acdo de formacao.
Sdo permitidas as substituicdes de formandos, devendo ser comunicado a APCP, até, 48h antes do inicio
da formacao.

Para mais informagdes consulte o nosso Regulamento Interno disponivel em

www.apcontratospublicos.pt.
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