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FORMAÇÃO PROTOCOLO IMPIC 

REGISTAR CONTRATOS NO PORTAL BASE | 4ª 
EDIÇÃO 
 

 

OBJETIVOS  
Conhecer o Portal Base na vertente de consulta pública; Aceder à área reservada; Saber efetuar 

pesquisas na área pública e área reservada; Pesquisar, consultar e pedir alterações aos dados registados; 

Criar procedimentos; Submeter as publicitações e respetivos fechos em cumprimento dos prazos legais 

para o efeito; Exportar em PDF os comprovativos, seja na área reservada ou pública, das submissões 

efetuadas.  

 

 

DESTINATÁRIOS 

Técnicos Superiores, Assistentes Técnicos e Profissionais da Área de Compras e Contratação Pública. 

 

 

PROGRAMA / CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS 
1. Registo, consulta e pesquisas de procedimentos (caso sejam provenientes de PE plataforma 

eletrónica), para comunicar o bloco RFC – relatório de formação de contrato e publicitar o mesmo; 

2. Criar procedimentos (ajuste direto, consulta previa e ajuste direto simplificado); 

3. Criar e submeter o RE – relatório de execução (ajuste direto simplificado); 

4. Comunicar fichas FEC – ficha de envio de convites e FAP-Ficha de abertura de propostas (consultas 

prévias por email); 

5. Comunicar CNCC – Comunicação da não celebração de contrato “no caso de não existir adjudicação” 

(ajuste direto e consulta prévia); 

6. Publicitar contratos através do RFC – relatório de formação do contrato (ajuste direto e consulta 

prévia); 

7. Comunicar MC – modificações contratuais (ajuste direto e consulta prévia); 

8. Comunicar o término de um contrato RE – Relatório de execução do contrato e/ou RFO – Relatório 

final de obra (ajuste direto e consulta prévia); 

9. Efetuar pedidos de alteração retificação ou anulação ao procedimento, aos relatórios, às fichas e às 

modificações. 

 

 

DURAÇÃO  

10 horas 

mailto:formacao@apcontratospublicos.pt


 
 

 

Avenida da Liberdade, nº374, S/L Esq.  
4710-250 Braga 
T. +351 253 137 350  
E. formacao@apcontratospublicos.pt 

CRONOGRAMA 

25 e 26 de novembro e 02 e 03 de dezembro, das 18h00 às 20h30 

 

 

FORMA DE ORGANIZAÇÃO 
A formação será realizada totalmente online, através de sessões síncronas disponibilizadas via Zoom. Os 

formandos terão acesso à plataforma de formação da APCP onde serão disponibilizados todos os 

conteúdos/materiais utilizados na formação. Requisitos técnicos: acesso à internet e a computador com 

câmara e microfone. 

 

 

FORMADOR 
Sónia Bastos - Técnica no IMPIC, na equipa de Gestão do Portal BASE 

 

 

PREÇO 

100€ (valor isento de IVA) 

 

 

INSCRIÇÕES E INFORMAÇÕES 

E. formacao@apcontratospublicos.pt 

 

 

POLÍTICA DE DESISTÊNCIAS E SUBSTITUIÇÃO DE FORMANDOS 

A APCP aceita o cancelamento de inscrições até cinco dias úteis, antes do início da ação de formação, 

reembolsando a totalidade do valor pago. 

As anulações de inscrições verificadas, posteriormente, darão origem ao pagamento da totalidade da 

ação de formação.  

São permitidas as substituições de formandos, devendo ser comunicado à APCP, até, 24h antes do início 

da formação. 

As ações de formação promovidas da APCP têm um limite de inscrições, pelo que os pagamentos 

referidos são devidos em compensação das despesas administrativas efetuadas e prejuízos sofridos por 

cancelamento de última hora. 

Para mais informações consulte o nosso Regulamento Interno disponível em 

www.apcontratospublicos.pt. 
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