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FORMAGAO PROTOCOLO IMPIC

REGISTAR CONTRATOS NO PORTAL BASE | 42
EDICAO

OBJETIVOS

Conhecer o Portal Base na vertente de consulta publica; Aceder a drea reservada; Saber efetuar
pesquisas na area publica e drea reservada; Pesquisar, consultar e pedir alteragGes aos dados registados;
Criar procedimentos; Submeter as publicitacdes e respetivos fechos em cumprimento dos prazos legais
para o efeito; Exportar em PDF os comprovativos, seja na area reservada ou publica, das submissées
efetuadas.

DESTINATARIOS

Técnicos Superiores, Assistentes Técnicos e Profissionais da Area de Compras e Contratacdo Publica.

PROGRAMA / CONTEUDOS PROGRAMATICOS

1. Registo, consulta e pesquisas de procedimentos (caso sejam provenientes de PE plataforma
eletrdnica), para comunicar o bloco RFC — relatério de formacao de contrato e publicitar o mesmo;
Criar procedimentos (ajuste direto, consulta previa e ajuste direto simplificado);

3. Criar e submeter o RE — relatério de execugdo (ajuste direto simplificado);

4. Comunicar fichas FEC — ficha de envio de convites e FAP-Ficha de abertura de propostas (consultas
prévias por email);

5. Comunicar CNCC—Comunicacdo da ndo celebracdo de contrato “no caso de nado existir adjudicacdo”
(ajuste direto e consulta prévia);

6. Publicitar contratos através do RFC — relatdrio de formacgdo do contrato (ajuste direto e consulta
prévia);

Comunicar MC — modificagGes contratuais (ajuste direto e consulta prévia);

8. Comunicar o término de um contrato RE — Relatdrio de execucdo do contrato e/ou RFO — Relatério
final de obra (ajuste direto e consulta prévia);

9. Efetuar pedidos de alteracgdo retificacdo ou anulagdo ao procedimento, aos relatérios, as fichas e as
modificac¢oes.

DURACAO
10 horas
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CRONOGRAMA
25 e 26 de novembro e 02 e 03 de dezembro, das 18h00 as 20h30

FORMA DE ORGANIZAGCAO

A formacao sera realizada totalmente online, através de sessdes sincronas disponibilizadas via Zoom. Os
formandos terdo acesso a plataforma de formacdao da APCP onde serdo disponibilizados todos os
contetdos/materiais utilizados na formacao. Requisitos técnicos: acesso a internet e a computador com
camara e microfone.

FORMADOR

Sdénia Bastos - Técnica no IMPIC, na equipa de Gestdo do Portal BASE

PRECO
100€ (valor isento de IVA)

INSCRICOES E INFORMACOES

E. formacao@apcontratospublicos.pt

POLITICA DE DESISTENCIAS E SUBSTITUICAO DE FORMANDOS

A APCP aceita o cancelamento de inscri¢des até cinco dias Uteis, antes do inicio da a¢do de formagao,
reembolsando a totalidade do valor pago.

As anulacGes de inscri¢Ges verificadas, posteriormente, dardo origem ao pagamento da totalidade da
acdo de formacgao.

Sdo permitidas as substituicdes de formandos, devendo ser comunicado a APCP, até, 24h antes do inicio
da formacao.

As acGes de formacdo promovidas da APCP tém um limite de inscri¢cGes, pelo que os pagamentos
referidos sdo devidos em compensacdo das despesas administrativas efetuadas e prejuizos sofridos por
cancelamento de dltima hora.

Para mais informagdes consulte o nosso Regulamento Interno disponivel em

www.apcontratospublicos.pt.
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